
 
 دانشکده پزشکی

 پزشکی عمومی یشرح وظایف کارشناسان معاونت آموزش
  

 محمدتقی فلاح: کارشناس و نام خانوادگی نام 

 

 آموزش: واحد/ نام مقطع

 

 خانم دکترحیدری:مسئول بلافصل

 

 :شرح وظایف

 نگهداری کلاس های درسی مطابق برنامه هفتگی نیمسال .1

 برنامه باز و بست کلاس طبق ساعات اعلامی .2

 نمودن برق کلاسو خاموش روشن  .3

  فعالسازی سیستم کامپیوتری، پروژکتور و میکروفون و چک کردن آنها ازنظر کارکرد .4

 و چک کردن سیستم صوتیتعویض باتری میکروفون ها  .5

 و در صورت نیاز هماهنگی با تاسیساتامورات مربوط به سرمایش و گرمایش و پنجره های کلاس  .6

 کلاس ها ثبت و گزارش تشکیل .7

 ارسال پیامک انبوه .8

 ا .9

 ا .11

 ا .11

 ا .12

 ا .13

 ا .14

 ا .15

 ا .16

 ا .17

18.  

 
 

 :امضاء  کارشناس : مهر و امضاء مسئول واحد

 

 


